ПЛАН
подготовки и проведения государственной итоговой аттестации 
выпускников 9 классов МБОУ «СОШ № 82» г. Кемерово

2020-2021 учебный год

	Сроки
	Мероприятие
	Документы
	Ответственные

	Сентябрь-октябрь
	Проработка нормативных документов государственной итоговой аттестации выпускников педагогическим коллективом.
	Протоколы совещания, педсовета
	Зам. дир. по УВР

	
	Ознакомление родителей выпускников 9 классов с порядком проведения государственной итоговой аттестации по программам основного общего образования
	Протоколы родительских собраний, листы ознакомления родителей
	Зам. дир. по УВР, классные руководители

	
	Проведение классных часов по теме «Государственная итоговая аттестация выпускников 9 классов»
	Листы ознакомления учащихся
	Зам. дир. по УВР, классные руководители

	
	Выявление обучающихся 9 классов с ОВЗ
	Списки 
	Зам. дир. по УВР, классные руководители

	
	Составление плана подготовки к государственной итоговой аттестации
	План
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники

	
	Анализ результатов государственной итоговой аттестации прошлого года, выбора предметов выпускниками
	Справка 
	Зам. дир. по УВР

	
	Анализ распределения выпускников 9 классов прошлого года
	Справка 
	Зам. дир. по УВР

	
	Подготовка информации об участниках диагностического тестирования выпускников 9 классов 


	Заявка 
	Зам. дир. по УВР, классные руководители

	
	Проверка посещаемости учащимися дополнительных занятий по подготовке к экзаменам
	Справка 
	Зам. дир. по УВР

	
	Штаб подготовки к ГИА
	Протокол 
	Директор 

	Ноябрь 
	Подготовка предварительных списков выпускников 9 классов с указанием в них выбранных предметов для сдачи экзаменов.
	Списки 
	Зам. дир. по УВР, классные руководители

	
	Составление индивидуальных планов подготовки учащихся к экзаменам
	Планы 
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники

	
	Анализ подготовки учащихся к итоговому устному собеседованию по русскому языку
	Справка 
	Зам. дир. по УВР, учителя русского языка

	
	Оформление стенда и уголков в классах «Подготовка к ОГЭ»
	Нормативно-правовые документы
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники

	
	Проверка ведения электронного журнала
	Справка 
	Зам. дир. по УВР

	
	Штаб подготовки к ГИА
	Протокол 
	Директор 

	Декабрь 
	Результаты освоения образовательных программ в 1 полугодии в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса.
	Протокол педсовета, методсовета школы, заседания М.О.
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники

	
	Анализ обеспеченности учащихся необходимыми материалами для подготовки к экзаменам
	Справка 
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники

	
	Диагностическое тестирование учащихся 9 классов по русскому языку, математике, предметам по выбору
	Аналитическая справка
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники

	
	Формирование списков общественных наблюдателей
	База данных
	Зам. дир. по УВР

	
	Штаб подготовки к ГИА
	Протокол 
	Директор 

	Январь 
	Диагностическое тестирование учащихся 9 классов по предметам по выбору
	Справка 
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники

	
	Штаб подготовки к ГИА
	Протокол 
	Директор 

	Январь – май 
	Проведение консультаций для учащихся 9 классов и их родителей по предметам, выбранным для сдачи экзаменов
	График консультаций
	Учителя-предметники

	Февраль 
	Формирование базы данных об обучающихся в 9 классах (паспортные данные, предметы, выбранные для итоговой аттестации)
	База данных
	Зам. дир. по УВР, классные руководители

	
	Проверка ведения электронного журнала
	Справка 
	Зам. дир. по УВР

	
	Оформление стенда и уголков в классах «Подготовка к ОГЭ»
	Рекомендации учащимся и родителям.
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники

	
	Организация и проведение итогового устного собеседования по русскому языку
	Справка 
	Зам. дир. по УВР, классные руководители, учителя-предметники

	
	Штаб подготовки к ГИА
	Протокол 
	Директор 

	Март 
	Контроль подготовки выпускников 9 классов к аттестации за курс основной школы (успеваемость, выполнение программы)
	Протокол совещания при директоре
	Зам. дир. по УВР, классные руководители, учителя-предметники

	
	Ознакомление учителей с документами, регулирующими порядок государственной итоговой аттестации
	Протокол педсовета
	Зам. дир. по УВР

	
	Формирование базы об ОУ-ППЭ для 9 классов. Формирование баз сотрудников ППЭ при проведении итоговой аттестации в 9 классах
	База данных
	Зам. дир. по УВР

	
	Штаб подготовки к ГИА
	Протокол 
	Директор 

	Апрель 
	Тестирование учащихся 9 классов по русскому языку, математике, предметам по выбору
	Аналитическая справка
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники

	
	Собрание выпускников 9 классов и их родителей по теме «Организация и проведение государственной итоговой аттестации»
	Протоколы собраний
	Зам. дир. по УВР, классные руководители

	
	Подготовка документов для итоговой аттестации выпускников с ОВЗ
	Пакет документов
	Зам. дир. по УВР, классные руководители

	
	Штаб подготовки к ГИА
	Протокол 
	Директор 

	Май
	Оформление личных дел выпускников
	Справка 
	Зам. дир. по УВР, классные руководители

	
	Проверка ведения электронного журнала
	Справка 
	Зам. дир. по УВР

	
	Знакомство учащихся под роспись с ведомостями оценок.
	Список учащихся с росписями
	Классные руководители

	
	Организация и проведение консультаций по подготовке к ОГЭ, ГВЭ
	Расписание консультаций
	Зам. дир. по УВР

	Июнь 
	Проведение государственной итоговой аттестации
	Отчёты, протоколы
	Зам. дир. по УВР, директор школы, учителя

	
	Завершение оформления личных дел учащихся.
	Справка 
	Зам. дир. по УВР, классные руководители

	
	Сверка выпускниками полученных оценок в журнале и сводной ведомости.
	Справка 
	Классные руководители

	
	Контроль за проведением итоговой аттестации выпускников.
	Справка 
	Зам. дир. по УВР, директор школы

	
	Организация сопровождения на экзамены
	Приказ 
	Зам. дир. по УВР, директор школы

	
	Заполнение аттестатов.
	Справка 
	Зам. дир. по УВР, директор школы, классные руководители

	
	Проведение торжественной линейки по вручению аттестатов выпускникам 9 классов.
	Справка 
	Зам. дир. по ВР, директор школы


